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แบบฟอรม์ตรวจสอบการเขียนค าอธิบายรายวิชาส าหรบัรายวิชาเลอืกเสรี  
 

หลกัสตูร .................................... ปรบัปรุงปีการศกึษา 2567/2568 

ส านกัวชิา.............................................................. 

ดตูวัอยา่งการเขยีนค าอธบิายรายวชิาปรากฏดา้นล่างของตาราง 

ประเด็นตรวจทานและพิจารณาหลักสูตรตามแนวทางของ
มหาวิทยาลยั 

ใช่ ไม่ใช่ ผลการวิเคราะห์/ข้อปรบัปรุง /
ข้อเสนอแนะ √ X 

ในค าอธบิายรายวชิาในแบบฟอรม์ 

ให้เรียงล าดบัตามรายวิชาตามเลขรหสัรายวิชาจากน้อยไปมาก 

การเขียนช่ือรายวิชา 

1 การเขียนช่ือรายวิชา จะต้องมีความหมายของข้อความ
ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศนัน้ ๆ ถูกตอ้งและตรงกนัหรอื
สมัพนัธ์กนัเป็นไปตามหลกัภาษาและมาตรฐานทางวชิาการที่
ใช้เป็นมาตรฐานสากล ทัง้การใช้ตวัอกัษรพมิพ์ใหญ่ ตวัพมิพ์
เลก็ การมอีกัษร “s” ต่อทา้ยค า หรอืการใชเ้ครื่องหมายต่าง ๆ  

   

การเขียนค าอธิบายรายวิชา 

2 การเขียนค าอธิบายรายวิชา ภาษาอังกฤษให้ถูกต้องของ
หลกัโครงสร้างไวยากรณ์ภาษาองักฤษ เช่น การใช้ตวัอกัษร
พิมพ์ใหญ่หรือพิมพ์เล็ก การใช้ค าเชื่อม การก าหนดค า
เอกพจน์หรอืพหพูจน์ เป็นตน้ 

   

3 ตรวจสอบรปูแบบการเขียนให้คงเส้นคงวา (consistency) 
เช่น การเขยีนค าอธบิายรายวชิา ขึน้ตน้ดว้ยค าว่า “รายวชิานี้มี
จุดมุ่งหมาย” ควรเขยีนในรูปแบบเดยีวกนัในทุกรายวชิา คอื 

   

 

 



2      ฉบับปรับปรุงเมื่อวันที่ 26 มถิุนายน 2567 
 

ประเด็นตรวจทานและพิจารณาหลักสูตรตามแนวทางของ
มหาวิทยาลยั 

ใช่ ไม่ใช่ ผลการวิเคราะห์/ข้อปรบัปรุง /
ข้อเสนอแนะ √ X 

รายวิชาน้ีมีจุดมุ่งหมายเพื่อให้ผู้เรียนสามารถ....(ท าอะไร
ได้ ค าท่ีใช้เป็น action verb) ตามรูปแบบที่ก าหนดของ
มหาวทิยาลยั ดงัตวัอย่างดา้นล่างของตาราง 

ใหใ้ชค้ าว่าผู้เรียน แทนค าว่านกัศกึษา 

4 ถา้หากมกีารใชช้ื่อย่อ ใหเ้ขยีนชื่อเตม็ แลว้ใสช่ื่อย่อในวงเลบ็    

5 ระบุว่ามีเน้ือหาสาระท่ีต้องเรียนต้องสอนอะไรบา้ง ควรให้
มเีนื้อหาทีเ่หมาะสมกบัจ านวนหน่วยกติ เช่น EN411317 การ
บรหิารและการจดัการองคก์รเพื่อความยัง่ยนื ระบุเนื้อหาสาระ
ว่า ทฤษฎีและโครงสร้างขององค์กร หน้าที่ของการบริหาร 
การจัดการและการแก้ปัญหาในโรงงานอุตสาหกรรม การ
วเิคราะห์ปัญหาและการตดัสนิใจการเสรมิสร้างคุณธรรมและ
จริยธรรมและจรรยาบรรณในการจัดการอุตสาหกรรมเพื่อ
ความยัง่ยนื  ระบุเน้ือหาส าคญัเรียงล าดบัอย่างชดัเจน
ในวิชาแต่ละวิชา   

   

6 ให้เขยีนเป็นประโยค รวมทัง้กิจกรรมส าคญัที่จะสร้างความ
เขา้ใจเนื้อหาของรายวชิาใหเ้ขม้ขน้ขึ้น เช่น การมกีรณีศกึษา
ในรายวชิาเช่น มกีารใช้ กรณีศกึษา การศกึษาจากโครงงาน 
(Project-based) การส ารวจ การวเิคราะห์ หรอืวธิีการหรือ
กจิกรรมการจดัการเรยีนการสอนรายวชิานัน้ ๆ เป็นตน้  

   

7 ค าอธบิายรายวชิาใหส้ื่อความหมายตรงกบัชื่อวชิาเพื่อสื่อสาร
ใหผู้เ้รยีนและผูส้อนมคีวามเขา้ใจตรงกนั 

   

8 ค าอธิบายรายวิชาภาษาไทยและภาษาอังกฤษจะต้องมี
ความสมัพนัธ์สอดคล้องกนัในเชงิบรบิทและเนื้อหา มากกว่า
การแปลแบบค าต่อค า  
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ประเด็นตรวจทานและพิจารณาหลักสูตรตามแนวทางของ
มหาวิทยาลยั 

ใช่ ไม่ใช่ ผลการวิเคราะห์/ข้อปรบัปรุง /
ข้อเสนอแนะ √ X 

9 การระบุเครื่องหมายต่างๆ ให้ถูกต้อง เช่น ไม่ควรระบุ
เครื่องหมายคอมมา “,” ในค าอธบิายรายวชิาภาษาไทย 

   

10 การแก้ไขค าอธบิายรายวชิา/เงื่อนไขรายวชิา ไม่ควรให้มผีล
ย้อนหลัง เพราะส่งผลกระทบกับนักศึกษาที่ได้ลงทะเบียน
รายวชิาไปก่อนหน้านัน้แลว้ 

   

11 เนื้อหาจะต้องครอบคลุมชื่อรายวชิา เพื่อให้สามารถน าไปจดั
แผนการสอนและหวัขอ้ต่างๆ ที่ต้องการสอน ปรมิาณเนื้อหา
ตอ้งเหมาะสมกบัจ านวนหน่วยกติ  

   

12 ค าอธิบายรายวิชาให้สมัพนัธ์กับหน่วยกิตที่ระบุในหลักสูตร 
ระหว่างรายวชิาทฤษฎแีละรายวชิาปฏบิตั ิ

   

13 หลกีเลีย่งหรอืไม่ใชค้ าประเภท “เช่น” “ไดแ้ก่” หรอื “อาท”ิ ใน
ค าอธบิายรายวชิา โดยใชค้ าในลกัษณะ “ประกอบดว้ย” แทน 

   

14 ตรวจสอบรหสัวชิาจะต้องไม่ซ ้ากับรหสัวิชาที่ปรากฏในเล่ม
รายละเอียดของหลักสูตรปรบัปรุงปีการศึกษา 2567/2568 
(มคอ.2) 

   

15 ให้ใช้ตัวอักษร (Font) แบบเดียวกันในการเขียนค าอธิบาย
รายวิชาและผลลัพธ์การเรียนรู้รายวิชา โดยใช้ตัวอักษร
ไทยสารบรรณ ขนาด 16  

   

16 ขอให้ส านักวชิา/วทิยาลัย/สาขาวิชาให้ผู้เชี่ยวชาญทางด้าน
ภาษาองักฤษ ตรวจสอบความถูกต้อง และความสอดคล้อง
ระหว่างภาษาไทยกับภาษาอังกฤษก่อนน าเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการกลัน่กรองทางวชิาการในระดบัปรญิญาตร ี
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ผูต้รวจสอบความถูกตอ้ง ครบถว้น  
................................................ 

(ชื่อ-สกุลผูต้รวจสอบ) 

หวัหน้าสาขาวชิา/ประธานหลกัสตูร 
................................................ 

(ชื่อ-สกุลหวัหน้าสาขาวชิา/ประธานหลกัสตูร) 
 
 

    ค าแนะน าในการเขียนค าอธิบายรายวิชาท่ีใช้ในระดบัสากล 

 

อา้งองิจาก https://www.ispringsolutions.com/blog/how-to-write-course-description    

รปูแบบการเขียน 

รหสัวิชา   ช่ือวิชาภาษาไทย     x(x-x-x)  

    ช่ือวิชาภาษาองักฤษ 

รายวชิานี้มจุีดมุ่งหมาย………………………………….โดยครอบคลุมเนื้อหาดงันี้
................................................................................................................................... รปูแบบการเขยีน
ใหด้ตูวัอย่างการเขยีนของรายวชิาแต่ละประเภทดา้นล่าง………………………………………………….. 

This course aims ……………………………………………………………………….. The topics cover 
……………………………………………………………………………………………………………………
……………….................................................................................... 

ถา้มรีายวชิาทีต่อ้งเรยีนมาก่อน ใหร้ะบคุ าว่า รายวิชาท่ีต้องเรียนมาก่อน (Prerequisite) 

https://www.ispringsolutions.com/blog/how-to-write-course-description
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ตวัอย่างการเขียนค าอธิบายรายวิชาบรรยาย 

INF67-171 เทคโนโลยีสารสนเทศในยุคดิจิทลั       1(1-0-2)      

      Information Technology in Digital Era         

รายวชิานี้มจุีดมุ่งหมายเพือ่ใหผู้เ้รยีนสามารถอธบิาย (เขยีนโดยใช ้action verb) การใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ
ทีใ่ชเ้พือ่แกปั้ญหา หรอืสนบัสนุนในงานต่างๆ โดยครอบคลุมเนื้อหาดงันี้ การเปลีย่นแปลงทางดจิทิลั 
อนิเทอรเ์น็ตประสานสรรพ สิง่ในยุคหน้า บลอ็กเชนและฟินเทค วทิยาการขอ้มลูและวศิวกรรมขอ้มลู ความ
มัน่คงปลอดภยัไซเบอร ์ ความ เป็นพลเมอืงดจิทิลั ความเป็นจรงิเสรมิ/ความเป็นจรงิเสมอืน ความเป็นจรงิ
ผสม พะราชบญัญตัคิุม้ครองขอ้มลูสว่น บุคคล ดจิทิลัทวนิ และการประมวลผลแบบเอจดแ์ละฟ็อก (ระบุ
เนื้อหาทีต่อ้งเรยีนตอ้งสอนอะไรบา้ง ควรใหม้ ีเนื้อหา ทีเ่หมาะสมกบัจ านวนหน่วยกติ)   

This course aims to enable students to explain the use of information technology in solving problems 
or supporting various tasks. The topics cover digital transformation, Internet of Things (IoT) and future 
technologies, blockchain and fintech, data science and data engineering, cybersecurity, digital 
citizenship, augmented reality (AR)/virtual reality (VR), mixed reality (MR), personal data protection 
regulations, digital twins, and edge and fog computing. 

 

ตวัอย่างการเขียนค าอธิบายรายวิชาปฏิบติัการ  

INF67-172 การจดัการเอกสารด้วยซอฟต์แวรป์ระมวลผลค า     1(0-2-1) 

                  Document Management Using Word Processing Software   

รายวชิานี้มจุีดมุ่งหมายเพือ่ใหผู้เ้รยีนพฒันาทกัษะการใชซ้อฟตแ์วรป์ระมวลผลค า โดยครอบคลุมเนื้อหาดงันี้ 
ส่วนประกอบและพืน้ฐานการใช้งานซอฟต์แวรป์ระมวลผลค า การสรา้งเอกสารแบบคอลมัน์ การจดัการกบั
วตัถุ เช่น Picture SmartArt WordArt TextBox และ Shape การสรา้งและปรบัแต่งตาราง การจดัท ารายงาน
วชิาการ การพมิพ์สมการทางคณิตศาสตร์ การสร้างจดหมายเวียน การติดตามเอกสาร และ การจดัท า
เอกสารดว้ยเครื่องมอืออนไลน์ 

This course aims to develop students' skills in using word processing software. The topics cover 
components and basics of word processing software, creating column documents, manipulating 
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objects such as Picture, SmartArt, WordArt, TextBox, and Shape, creating and customizing tables, 
preparing academic reports, using mathematical equations, creating a mail merge, document 
tracking, and documentation using online tools. 

 

ตวัอย่างการเขียนค าอธิบายรายวิชาบรรยายและปฏิบติัการ 

CMM67-107 การออกแบบกราฟิกส าหรบัส่ือดิจิทลั     3(1-4-4) 

         Graphic Design for Digital Media  

รายวชิานี้มจุีดมุ่งหมายเพื่อใหผู้เ้รยีนสามารถอธบิายหลกัและแนวคดิในการออกแบบกราฟิก ทฤษฎศีลิปะ 
หลักการใช้สี การเลือกใช้รูปแบบตัวอักษร การจดัองค์ประกอบภาพ (ระบุเนื้อหาที่ต้องเรียนต้องสอน
อะไรบา้ง ควรใหม้ ีเนื้อหา ทีเ่หมาะสมกบัจ านวนหน่วยกติ)   เพื่อน าไปประยุกต์ใชใ้นภาคปฏบิตัโิดยฝึกให้
ผู้เรยีนใช้คอมพวิเตอร์ในการออกแบบด้วยโปรแกรมออกแบบพื้นฐาน โดยครอบคลุมเนื้อหาดงันี้  Adobe 
Photoshop Illustrator InDesign ในการสร้างภาพ การตกแต่งภาพ การจดัหน้าในการออกแบบ มุ่ง
เสรมิสร้างทกัษะการเป็นผูป้ระกอบการด้านการออกแบบ การวางแผน การตัง้ราคา การน าเสนองาน และ 
การสรา้งสรรคง์านโดยไม่คดัลอกผลงานของผูอ้ื่น (ใหเ้หน็ถงึทกัษะของผูเ้รยีนทีจ่ะไดจ้ากรายวชิา) 

This course aims to enable students to explain the principles and concepts of graphic design, art 
theory, color usage, typography selection, and image composition. It is designed to apply these 
concepts practically by training students to use computers for design with basic design software, 
including Adobe Photoshop, Illustrator, and InDesign. The topic covers image creation, image 
enhancement, and layout design. It also aims to develop entrepreneurial skills in design such as 
planning, pricing, presenting work, and creating original work without copying the work of others. 

 

หมายเหตุ  

ขอ้ความสแีดง ทุกรายวชิาก าหนดใหเ้ขยีนรปูแบบเดยีวกนัทัง้มหาวทิยาลยั 

ขอ้ความสม่ีวง เป็นขอ้ความอธบิายเพิม่เตมิ  

******************* 


