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1. Google Classroom คืออะไร 
 

Google Classroom เปิดให้บริการส าหรับทุกคนท่ีใช้ Google 
Apps for Education ซึ่งเป็นชุดเครื่องมือ เพื่อประสิทธิภาพกา
รท างานท่ีให้บริการฟรี ประกอบด้วย Gmail, เอกสาร และ
ไดรฟ 
Google Classroom ได้รับการออกแบบมาเพื่อช่วยให้ครูผู้สอน
สามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่ต้องส้ินเปลืองกระดาษ มี

คุณลักษณะท่ีช่วยประหยัดเวลา เช่น สามารถท าส าเนาของ Google เอกสารส าหรับนักเรียน-นักศึกษา แต่
ละคนได้โดยอัตโนมัติโดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์ฟส าหรับแต่ละงานและนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคน
เพื่อช่วยจัดระเบียบให้ทุกคน 

นักเรียน-นักศึกษาสามารถติดตามว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และเริ่มท างานได้ด้วยการ
คลิกเพียงครั้งเดียว ครูผู้สอนสามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่าใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง ตลอดจนสามารถ
แสดงความคิดเห็นและให้คะแนน 

 
1.1 ประโยชน์ของการใช้งาน Google Classroom 

1.1.1 ต้ังค่าได้ง่ายดาย  
ครูผู้สอนสามารถเพิ่มนักเรียน-นักศึกษาได้โดยตรง หรือแชร์รหัสเพื่อให้นักเรียน-นักศึกษาเข้าช้ัน

เรียนได้ การตั้งค่าใช้เวลาเพียงครู่เดียว 
1.1.2 ประหยัดเวลา  
กระบวนการของงานเรียบง่าย ไม่ส้ินเปลืองกระดาษ ท าให้ครูผ้สอนสร้าง ตรวจ และให้คะแนนงาน

ได้อย่างรวดเร็วในท่ีเด่ียวกัน 
 1.1.3 ช่วยจัดระเบียบ  

นักเรียน-นักศึกษาสามารถดูงานท้ังหมดของตนเองได้ในหน้างาน และเนื้อหาส าหรับช้ันเรียน
ท้ังหมดจะถูกจัดเก็บในโฟลเดอร์ภายใน Google ไดรฟ์โดยอัตโนมัติ 

1.1.4 สื่อสารกันได้ดียิ่งขึ้น  
Google Classroom ท าให้ครูผู้สอนสามารถส่งประกาศและเริ่มการพูดคุยในช้ันเรียนได้ทันที 

นักเรียน-นักศึกษาสามารถแชร์แหล่งข้อมูลกันหรือตอบค าถามในสตรีมได้ 
1.1.5 ประหยัดและปลอดภัย  
เช่นเดียวกับบริการอื่นๆ ของ Google Apps for Education คือ Google Classroom จะไม่

แสดงโฆษณาไม่ใช้เนื้อหาหรือข้อมูลของนักเรียน-นักศึกษาในการโฆษณา และให้บริการฟรีส าหรับวิทยาลัย 
 
1.2 ท าความเข้าใจเกี่ยวกับงานของ Google Classroom 

Google Classroom ผสานรวม Google เอกสาร, ไดรฟ์ และ Gmail ไว้ด้วยกัน เพื่อให้ครูผู้สอน
สามารถสร้างและรวบรวมงานโดยไม่ต้องส้ินเปลืองกระดาษ ภายใน Google Classroom ครูผู้สอนสามารถ
สร้างงาน ใช้งานนั้นในช้ันเรียนต่างๆ และเลือกว่าจะให้นักเรียน-นักศึกษาท างานอย่างไร (เช่น นักเรียน-
นักศึกษาแต่ละคนจะได้รับส าเนาของตนเอง หรือนักเรียน-นักศึกษาทุกคนจะท างานในส าเนาเดียวกัน) 
ครูผู้สอนสามารถติดตามได้ว่านักเรียน-นักศึกษาคนใดท างานเสร็จแล้วบ้าง และใครยังท างานไม่เสร็จ 
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1.  ครูผู้สอนเลือกตัวเลือกเพื่อสร้างส าเนาของ Google เอกสารส าหรับนักเรียน-นักศึกษาแต่ละคน 
และส่งงานให้กับช้ันเรียน 
2.  หลังจากส่งงานแล้ว นักเรียน-นักศึกษาจะไม่มีสิทธิ์แก้ไขเอกสาร แต่ยังคงสามารถดูเอกสารได้ 
3.  ครูผู้สอนแก้ไขเอกสารเพื่อให้คะแนนงาน แล้วจึงส่งงานคืนให้นักเรียน-นักศึกษา จากนั้นนักเรียน-
นักศึกษาจะมีสิทธิ์ในการแก้ไขอีกครั้ง  

ท้ังครูผู้สอนและนักเรียน-นักศึกษาสามารถดูรายงานของช้ันเรียนท่ีก าลังท าอยู่และท่ีท าเสร็จแล้ว 
โดยอาจารย์สามารถดูคะแนนท้ังหมดของงาน ส่วนนักเรียน-นักศึกษาสามารถดูคะแนนของตนเองส าหรับ
งานท่ีท าเสร็จแล้ว 
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2. การเข้าร่วมข้ันเรียน 
ส าหรับการใช้งาน Google Classroom ในบทบาทของนักเรียนนั้นสามารถท าได้ดังนี้ 
 1. การเข้าร่วมชั้นเรียน สามารถเข้าร่วมชั้นเรียนได้โดยการใช้ รหัสผ่านการเข้าร่วมชั้นเรียน หรือให้
ครูผู้สอนกดเพิ่มเข้ากลุ่ม 
 2. สามารถส่งการบ้าน โดยการแนบไฟล์ และ ส่งการบ้านตามระยะท่ีครูผู้สอนก าหนด 
 3. สามารถตรวจสอบคะแนนของงานแต่ละช้ินท่ีส่งไป 
 4. สามารถใช้งานบนมือถือ ท้ังระบบปฏิบัติการ Android และ iOS ได้ 
 
2.1 ข้ันตอนการเข้าร่วมช้ันเรียน 
1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ท่ี https://classroom.google.com/ 
 

 
2. สำหรับการใช้งาน Google Classroom ในครั้งแรก เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จำเป็นตอ้งเลือกบทบาทในการ
ใช้งาน Google Classroom ให้นักเรียนเลือก ฉันเป็นนักเรียน 
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แล้วจะปรากฏหน้าต่างดังรูป 
 

 
 
3. ให้นักเรียนคลิกท่ีเครื่องหมาย + 
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4. ป้อนรหัสเข้าร่วมชั้นเรียน แล้วคลิก เข้าร่วม 
 

 
 

 
 

เมือ่คลิก เข้าร่วมก็จะปรากฏหน้าต่างบทเรียนออนไลน์ของวิชานั้นๆ 
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2.2 ข้ันตอนการส่งงาน 
1. ไปท่ีเมนูงานของช้ันเรียน 
 

 
 
2. คลิกเลือกงานท่ีต้องการส่ง 
 

 
 
โดยระบบจะแสดงรายละเอียดของงานให้นักเรียนทราบ แล้วให้นักเรียนคลิกท่ี ดูงาน 
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4. เลือกประเภทงานท่ีต้องการส่ง กรณีคลิกท่ี เพิ่ม 
 

 
 
ระบบจะแสดงรายการท่ีนักเรียนต้องการแนบส่ง 
 

 
 
 หมายเลข 1 : เลือกงานท่ีสร้างจาก Google ไดรฟ์ 
 หมายเลข 2 : แทรก URL จากลิงค์ 
 หมายเลข 3 : แทรก ไฟล์ท่ีสร้างจากในเครื่องคอมพิวเตอร์ของคุณ 
 

 1 
 2 

 3 
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กรณีคลิกท่ี สร้าง 
 

 
 

ระบบจะแสดงรายการท่ีนักเรียนต้องการแนบส่ง 
 

 
 

 หมายเลข 1 : สร้างงานจาก google เอกสาร 
 หมายเลข 2 : สร้างงานจาก google สไลด์ 
 หมายเลข 3 : สร้างงานจาก google ชีต 
 หมายเลข 4 : สร้างงานจาก google วาดเขียน 

 1 

 2 
 3 

 4 

คู่มือการใช้งาน Google Classroom วิทยาลัยเทคโนโลยีสว่างบริบูรณ์ พัทยา 



9 
 

 

ตัวอย่างกรณีการส่งงานจากการสร้างไฟล์ จากไฟล์ที่สร้างจากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ คลิกที ่ไฟล์  
 

 
 
คลิกเลือกไฟล์จากอุปกรณ์ หรือ นักเรียนสามารถลากไฟล์มาวางบนหน้าต่างนี้ได้เลย 
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เลือกไฟล์ท่ีนักเรียนต้องการส่ง แล้วคลิก Open 
 

 
 
ไฟล์ท่ีนักเรียนเลือกจากมาปรากฎบนหน้าต่าง แล้วให้นักเรียนคลิก อัปโหลด 
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เมื่อระบบท าการอัปโหลดเสร็จ ไฟล์จะมาปรากฏในหน้าต่างงานท่ีครูผู้สอนส่ัง ให้นักเรียนท าการตรวจความ
เรียบร้อยและความถูกต้องของไฟล์ แล้วให้นักเรียนคลิก ส่ง 
 

 
 
แล้วท าการยืนยังการส่งงานอีกครั้ง ด้วยการคลิกท่ี ส่ง 
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เมื่อกดส่งงานแล้วท่ีงานจะปรากฎค าว่า ส่งแล้ว และหากนักเรียนต้องการส่งงานใหม่นักเรียนสามารถกด
ยกเลิกการส่ง และท าการส่งงานใหม่ได้ 
 

 
 
และเมื่อครูผู้สอนได้ตรวจงานและใหค้ะแนนงานของนักเรียนเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าต่างดังต่อไปนี ้
 

 

 1 

 3 

 2 
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 หมายเลข 1 : เมื่อครูผู้สอนให้คะแนนและกดส่งคืนกลับมายังนักเรียน  
         ในหน้าต่างของนักเรียนจะแสดงคะแนนของงานช้ินนั้น ๆ 
 หมายเลข 2 : แสดงสถานะให้คะแนนแล้ว จากครูผู้สอน 
 หมายเลข 3 : แสดงความคิดเห็นของครูผู้สอนท่ีมีต่อช้ินงานท่ีส่ง  
                  ซึ่งนักเรียนสามารถเขียนข้อความตอบโต้ได้ 
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